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Addendum Screen Walk 
 

1. Log In: https://www.buy4michigan.com/bso/ 

 
 
 

2. Select the Basic Purchasing role tab (this may be the only tab you have): 
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3. Documents, Bids, Sent 

 

 
 
 

4. Click on Bid #, Go to Amendments Tab; Click on Create Bid Amendment Button 
 

 
 

5. Change anything necessary on General Tab, then Save and Continue 
 
 
 



3 
6/18/2013 

 
 
 

 
6. Go to attachments tab and add any attachments for the addendum 

 
 
Save and Exit. Make sure the Show Vendor box is checked so the vendors will be able to view the 
addendum on the web. 
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7. Click on Summary Tab, note changes; Apply Bid Amendment 
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8. Apply Bid Amendment; OK 

Note on Summary Tab Amendment now shows up 
 

 

 
 
 

9. Now when you go to Documents, Bids, Sent, you’ll notice the changes are captured in the 
solicitation 
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Vendor Side: 
 

 


