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Start by clicking on BCC Permits:

 

Next, click on Create an Application:
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Click on the box that says “I have read and accepted the above terms”, then 

click Continue Application. 

 

Step 1: Click on Permit Applications, then choose the correct permit type and 

click on Continue Application.  
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Type in the Job location address, and any detailed description of the job at the 

bottom of the page.  (If you are unsure who has jurisdiction please use the link 

provided to check.) Then click Continue Application.  (Save and resume later is 

available throughout the application.)
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Step 2: Applicant section at the top of the page is a required section. If this is 

the first permit you have pulled, please select Add New Contact. If this is not 

your first permit, click on Select from Account. 

 

After you have added the applicant, you need to click on Add Additional Contact 
Address. 
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When adding the Address you must choose MAILING in the Address Type field.  

Enter the mailing address of the applicant, then select Save and Close. Continue 

scrolling down the page. 

 

Continue on step 2: Using the drop downs complete as appropriate. Note: 

Licensed professionals only, when working on a Residential property you must 

provide your workers comp insurance, UIA & FEIN numbers or reason for 

exemption. 
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You are applying as either a Homeowner OR Licensed Professional. NOT BOTH. 

Complete the appropriate section, then select Continue Application. 

 

 

Step 3: Indicate whether plans are required or not. If they are, you must provide 

the BCC Plan Review Project Number in the last box. If they are not, choose 

Plans not required. Then click Continue Application.  
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Step 4: Mark all equipment items to be inspected. Indicate the number you are 

installing not the price of the item (The price is only there so you know the cost) 

Then click Continue Application. 

 

The 2nd part of step 4 is indicating your payment method. Choose credit card 

then click Continue Application.
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Step 5: Review the information and make sure everything is correct, then click 

the box saying “By checking this box, I agree to the above certification.” Then 

click Continue Application. 
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Step 6: Pay fees: Review the fees, if everything looks correct, click Check Out. 

 

 

 

Click Check Out again, this will redirect you to the State of Michigan’s secure 

payment system. 

 

 


