
Signing Documents 
 

Note: The MDOT Appliance CA Certificate should be installed in the Windows Trust Store. Refer to 
InstallCACertificate.docx for details. 

 

Signing PDF Documents – Adobe Reader 
Settings 

1. Launch Adobe Reader 
2. Select Edit ‐> Preferences 

 

   



3. Select Signatures 

 

4. Select More button in the Verification section 

 

   



5. The screen should appear as follows: 

 

 

Signing 

Download or navigate to location of document to sign 

 

   



Right Click PDF document to sign.  

Select Sign with CoSign 

 

The PDF Document will open in a signing window. 

Select Sign from menu and choose the desired location to sign within the document. 

 

The cursor will change to a plus sign to allow application of a signature block. Once the block is drawn, the Cosign 
Appliance will request Authentication. 

 



Type in your user password. 

Select a graphical/non‐graphical signature. 

Select Sign. 

Signature is applied. 

Note: Options menu 

 

   



Signing Word/Excel 
Open a document for signing. 

Note: In the Menu section there is a tab for CoSign, and a tab for Add‐Ins. The Add‐Ins tab is used to add support for 
legacy (XP/2003) word/excel files (i.e. .doc, .xls). Use the CoSign tab to sign 2007+ word and excel documents. 

Select Cosign menu tab. 

 

Add Signature Field selection allows adding an empty signature block for future/present signing. Right click and select 
Sign to initiate signing operation 

Sign with CoSign selection will add a field and initiate signing operations. 

Note: Authentication will be required for the first signature operation. Once authenticated, credentials are cached for a 
specific time frame, and re‐authentication is not required. 

Note: Document has to be saved as a .docx/.xlsx or XP/legacy office document before applying signature. 


